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[A] 
Absentismo laboral: absentismo laboral  
Accidente laboral: accidente laboral 
Acollida:  s.f. acogida  
Acoso psicolaboral: acoso psicolaboral, acoso moral, acoso 
psicolóxico  
Acoso sexual: acoso sexual  
Actitude: s.f. actitud 
Adaptabilidade: s.f. adaptabilidad 
Adestrador, ‐ora: s. entrenador, ‐ora 
Adestramento: s.m. entrenamiento 
Amoestación: s.f.  amonestación, apercibimiento  
Análise de clima laboral: análisis de clima laboral 
Análise do posto de traballo: análisis del puesto de trabajo 
Antigüidade: s. f. antigüedad  
Anuncio de oferta de emprego: anuncio de oferta de empleo  
Apercibimento: s.m. apercibimiento  
Apoderamento: s.m. capacitación, empoderamiento  
Aptitude: s.f.  aptitud  
Ascenso: s.m.  ascenso, promoción  
Asesor, ‐ora:  s. asesor, ‐ora 
Auditoría de comunicación interna: auditoría de comunicación 
interna  
Auditoría de recursos humanos: auditoría de recursos humanos  
Aumento salarial:  aumento salarial 
Autoanálise: s.f. autoanálisis 
Autocoñecemento: s.m. autoconocimiento 
Autoridade: s.f. autoridad  
Avaliación de candidaturas: evaluación de candidaturas  
Avaliación de tarefas: evaluación de tareas 
Avaliación do rendemento: evaluación del rendimiento  
Avaliar: v. evaluar 
Axuda de custo: dieta  
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[B] 
Boletín interno: boletín interno 
Bolsa de traballo: bolsa de trabajo  
Busca de executivos: búsqueda de ejecutivos, caza de talentos  
Buscador, ‐ora de executivos: buscador, ‐ora de ejecutivos, 
cazacerebros, cazatalentos  

[C] 
Cadro de persoal: plantilla, personal 
Caixa de suxestións: buzón de ideas, buzón de sugerencias 
Calidade de vida laboral: calidad de vida laboral  
Candidato, ‐a: s. candidato, ‐a  
Capacidade de análise: capacidad de análisis 
Capacidade de liderado: capacidad de liderazgo 
Capacidade de síntese: capacidad de síntesis 
Capital humano: capital humano  
Capital intelectual: capital intelectual  
Carta de agradecemento: carta de agradecimiento 
Carta de motivación: carta de motivación  
Carta de presentación: carta de presentación  
Categoría profesional: categoría profesional  
Cesamento: s.m. cesación, cese  
Círculo de calidade: círculo de calidad  
Clima laboral: clima laboral  
Colexio profesional: colegio profesional 
Comisión de servizos: comisión de servicios  
Compensación: s.f. compensación  
Competencia: s.f. competencia  
Competitividade: s.f competitividad 
Complemento salarial: complemento salarial 
Comunicación ascendente: comunicación ascendente  
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Comunicación descendente: comunicación descendente  
Comunicación formal: comunicación formal  
Comunicación horizontal: comunicación horizontal  
Comunicación informal: comunicación informal  
Comunicación interna: comunicación interna  
Comunicación vertical: comunicación vertical  
Concurso de méritos: concurso de méritos  
Concurso‐oposición: s.m. concurso‐oposición  
Condicionamento: s.m. condicionamiento 
Condicións de traballo: condiciones de trabajo  
Conduta: s.f. conducta 
Consultor, ‐ora de recursos humanos: consultor, ‐ora de recursos 
humanos  
Consultoría de recursos humanos: consultoría de recursos 
humanos  
Contido: s.m. contenido 
Contorno: s.m. entorno 
Contratación laboral: contratación laboral  
Contrato de traballo: contrato de trabajo, contrato laboral  
Convenio colectivo: convenio colectivo  
Conxelación salarial: congelación salarial  
Coñecemento: s.m. conocimiento 
Coordinación: s.f. coordinación 
Crecemento: s.m. crecimiento 
Crenza: s.f. creencia 
Cualificación profesional: cualificación profesional  
Cualificar: v. cualificar 
Cultura de empresa: cultura corporativa, cultura de empresa  
Cumprimento: s.m. cumplimiento 
Cumprir: v. cumplir 
Currículo: s.m. currículo 
Currículum vítae: currículum vítae 
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[D] 
Debater: v. debatir 
Debilidade: s.f. debilidad 
Departamento de formación: departamento de formación  
Departamento de persoal: departamento de personal  
Departamento de recursos humanos: departamento de recursos 
humanos  
Desafío: s.m. desafío, reto 
Descrición do posto de traballo: descripción del puesto de trabajo  
Desenvolvemento: s.f. desarrollo 
Desenvolvemento de recursos humanos: desarrollo de recursos 
humanos  
Despedimento: s.m. despido  
Desvantaxe: s.f. desventaja 
Día de asuntos propios: día de asuntos propios  
Día de permiso: día de permiso  
Dimisión: s.f. dimisión  
Dinámica de grupo: dinámica de grupo  
Directivo, ‐a: s. directivo, ‐a 
Director, ‐ora de formación: director, ‐ora de formación  
Director, ‐ora de recursos humanos: director, ‐ora de recursos 
humanos  
Dispoñibilidade: s.f. disponibilidad 
Diversidade: s.f. diversidad 

[E] 
Eficaz: adx. eficaz 
Empatía: s.f. empatía 
Emprego: s.m. empleo 
Empresa de traballo temporal: empresa de trabajo temporal  
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Enfermidade laboral: enfermedad laboral  
Enfermidade profesional: enfermedad profesional  
Enquisa: s.f. encuesta 
Enquisar: v. encuestar 
Enriquecemento do posto de traballo: enriquecimiento del 
puesto de trabajo  
Entrevista de saída: entrevista de salida  
Entrevista de traballo: entrevista de trabajo  
Entrevista en profundidade: entrevista en profundidad  
Entrevista estruturada: entrevista estructurada  
Entrevista non‐estruturada: entrevista no estructurada  
Entrevista por competencias: entrevista por competencias  
Entrevista semiestruturada: entrevista semiestructurada  
Ergonomía: s.f. ergonomía  
Esforzo: s.m. esfuerzo 
Estabilidade: s.f. estabilidad 
Estatus: s.m. estatus 
Estereotipo: s.m. estereotipo 
Estilo de liderado: estilo de liderazgo  
Estímulo: s.m. estímulo 
Estratexia: s.f. estrategia 
Estrés: s.m. estrés 
Estrutura organizacional: estructura organizacional 
Estudo: s.m. estudio 
Estudo grafolóxico: estudio grafológico  
Excedencia: s.f. excedencia  
Excelencia empresarial: excelencia empresarial 
Executivo, ‐a: s. ejecutivo, ‐a 
Expedientar: v. expedientar  
Expediente de regulación de emprego: expediente de regulación 
de empleo  
Expediente disciplinario: expediente disciplinario  
Expediente persoal: expediente personal  
Experiencia profesional: experiencia profesional  
Extinción do contrato: extinción de contrato  
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[F] 
Falta:  s.f. falta 
Ferramenta: s.f. herramienta 
Fixo, ‐xa: adx. fijo, ‐a 
Flexibilidade: s.f. flexibilidad 
Folga: s.f. huelga  
Fonte de recrutamento: fuente de reclutamiento  
Formación: s.f. formación  
Formación na empresa: formación en la empresa  
Formación vivencial: formación vivencial, outdoor training  
Formular: v. plantear, formular 
Fortaleza: s.f. fortaleza 
Frustración: s.f. frustración 

[G] 
Gratificación: s.f. gratificación, premio  
Gratificación extraordinaria: gratificación extraordinaria  
Grupo profesional: grupo profesional  

[H] 
Habilidade: s.f.  habilidad 
Hora extraordinaria: hora extra, hora extraordinaria  
Horario de traballo: horario de trabajo  
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[I] 
Imaxe: s.f. imagen 
Incapacidade laboral: incapacidad laboral  
Incapacidade permanente: incapacidad permanente  
Incapacidade temporal: incapacidad temporal  
Incentivo: s.m.  incentivo, prima  
Influínte: adx. influyente 
Influír: v. influir 
Informe do candidato: informe del candidato  
Infracción laboral: infracción laboral  
Inhabilitación: s.f. inhabilitación  
Instrución: s.m. instrucción 
Intelixencia emocional: inteligencia emocional  
Interacción: s.f. interacción 
Interese: s.m. interés 
Intranet: s.f. intranet  
Investimento: s.m. inversión (f.) 

[L] 
Licenza: s.f. licencia  
Líder: s. líder  
Liderado: s.m. liderazgo  
Linguaxe corporal: lenguaje corporal 
Liquidación: s.f. liquidación 
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[M] 
Mando intermedio: mando intermedio 
Manual de acollida: manual de acogida  
Matriz de prioridades: matriz de prioridades 
Mentor, ‐ora: s. mentor, ‐ora; preceptor, ‐ora; tutor, ‐ora  
Mentoría: s.f. mentoría, mentoring, tutoría  
Mercado laboral: mercado laboral 
Mérito: s.m. mérito  
Mobilidade funcional: movilidad funcional  
Mobilidade xeográfica: movilidad geográfica  
Modalidade de contratación: modalidad de contratación  
Motivación: s.f. motivación  

[N] 
Necesidade: s.f. necesidad 
Nivel salarial: nivel salarial 
Nómina: s.f. nómina  

[O] 
Obxectividade: s.f. objetividad 
Obxectivo: s.m. objetivo 
Obxectivo profesional: objetivo profesional 
Oferta de emprego: oferta de empleo 
Oposición: s.f. oposición  
Organigrama: s.m. organigrama  
Orientación profesional: orientación profesional  



 

10 

[P] 
Paga: s.f. paga  
Patronal: s.f. patronal 
Perfeccionamento: s.m. perfeccionamiento  
Perfeccionamento profesional: perfeccionamiento profesional 
Perfil de competencias: perfil de competencias  
Perfil do candidato: perfil del candidato  
Perfil do posto de traballo: perfil del puesto de trabajo  
Período de adaptación: período de adaptación  
Período de prácticas: prácticas  
Período de proba: período de prueba  
Período de vacacións: período de vacaciones  
Permiso: s.m. permiso  
Persoal: s.m. personal  
Personalidade: s.f. personalidad 
Plan de carreira: plan de carrera  
Plan de comunicación interna: plan de comunicación interna  
Plan de formación: plan de formación  
Plan de sucesión: plan de sucesión  
Planificación de recursos humanos: planificación de recursos 
humanos  
Política de recursos humanos: política de recursos humanos  
Política salarial:  política salarial, política retributiva 
Polivalencia: s.f.  polivalencia  
Posto de traballo: puesto de trabajo  
Praza vacante: plaza vancante 
Preselección: s.f. preselección  
Presentación de candidatos: presentación de candidatos  
Prevención de riscos laborais: prevención de riesgos laborales  
Previsión: s.f. previsión 
Prioridade: s.f. prioridad 
Proba de aptitude: prueba de aptitud 
Procedemento de acollida: procedimiento de acogida  
Profesiograma: s.m. profesiograma  
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Profesional: adx. s. profesional 
Programa de formación: programa de formación 
Promoción: s.f. promoción 
Proxecto: s.m. proyecto 
Psicoloxía do traballo: psicología del trabajo  

[Q] 
Quenda: s.f. turno (m.) 

[R] 
Readmisión: s.f. readmisión  
Reciclaxe: s.f. reciclaje  
Recolocación: s.f. recolocación  
Recompensa: s.f. recompensa 
Recompilar: v. recopilar 
Reconversión: s.f. reconversión  
Recrutamento: s.m. reclutamiento (Nota. É o ‘conxunto de 
procedementos que se empregan para a busca de potenciais 
candidatos  
a cubrir unha oferta de traballo’. Cfr. con selección de persoal). 
Recursos humanos: recursos humanos  
Redución do cadro de persoal: reducción de plantilla 
Reestruturación do cadro de persoal: reestructuración de 
plantilla  
Referencia: s.f. referencia  
Reforzo: s.m. refuerzo 
Regra: s.f. regla 
Regulación de emprego: regulación de empleo  
Reincorporación: s.f. reincorporación, reingreso  
Relación de postos de traballo: relación de puestos de trabajo 
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Relación laboral: relación laboral  
Remuneración: s.f. remuneración 
Rendemento: s.m. rendimiento 
Render: v. rendir 
Rendibilidade: s.f. rentabilidad 
Requisito: s.m. requisito  
Rescisión de contrato: rescisión de contrato  
Reserva do posto de traballo: reserva del puesto de trabajo  
Responsabilidade: s.f. responsabilidad 
Retención: s.f. retención  
Retribución: s.f.  retribución, remuneración 
Retribución extrasalarial: retribución extrasalarial  
Revisión salarial: revisión salarial  
Revista interna: revista interna  
Réxime disciplinario: régimen disciplinario  
Risco laboral: riesgo laboral  
Rotación de persoal: rotación de personal  
Rotación de postos de traballo: rotación de puestos de trabajo  
Rumor: s.m. rumor  

[S] 
Salario: s.m. salario, sueldo  
Salario base: salario base  
Salario bruto: salario bruto  
Salario neto: salario neto  
Sanción: s.f. sanción, sanción disciplinaria  
Satisfacción laboral: satisfacción laboral  
Saúde laboral: salud en el trabajo, salud laboral  
Seguimento: s.m. seguimiento  
Seguridade laboral: seguridad en el trabajo, seguridad laboral  
Selección de persoal: selección de personal  
Selección por competencias: selección por competencias  
Separación do servizo: separación del servicio  
Servizo: s.m. servicio 
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Síndrome de esgotamento: síndrome de agotamiento 
Solicitude: s.f. solicitud 
Subemprego: s.m. subempleo  
Subordinado, ‐a: s. subordinado, ‐a 
Substitución: s.f. sustitución  
Suspensión de contrato: suspensión de contrato  
Suspensión de emprego e soldo: suspensión de empleo y sueldo  
Suspensión de funcións: suspensión de funciones  

[T] 
Táboa salarial: tabla salarial  
Taboleiro de anuncios: tablón de anuncios  
Tarefa: s.f.  tarea  
Técnica das tarefas pendentes:  técnica de la bandeja de 
entrada, técnica de tareas pendientes 
Técnico, ‐a de recursos humanos: técnico, ‐a de recursos 
humanos  
Técnico, ‐a de selección de persoal: técnico, ‐a de selección de 
personal  
Teleformación: s.f. aprendizaje electrónico, teleformación  
Tempo: s.m. tiempo 
Test: s.m. test  
Test de aptitude: test de aptitud  
Test de intelixencia: test de inteligencia  
Test de personalidade: test de personalidad  
Test proxectivo: test proyectivo  
Traballador, ‐ora: s. trabajador, ‐ora 
Traballo: s.m. trabajo, empleo  
Traballo a turnos: trabajo a turnos 
Traballo en equipo: trabajo en equipo 
Transcorrer: v. transcurrir 
Trienio: s.m. trienio 
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[U] 
Urxencia: s.f. urgencia 
Utilidade: s.f. utilidad 

[V] 
Valoración de postos de traballo: evaluación de puestos de 
trabajo, valoración de puestos de trabajo  
Valoración por simulacro: valoración por simulacro, assessment 
center  
Vantaxe: s.f. ventaja 

[X] 
Xefe, ‐a de persoal: jefe, ‐a de personal  
Xerarquía: s.f. jerarquía 
Xestión de recursos humanos: gestión de recursos humanos  
Xestión do coñecemento: gestión del conocimiento  
Xestión por competencias: gestión por competencias  
Xornada laboral: jornada laboral, jornada de trabajo 
Xubilación: s.f.  jubilación 
Xurdir: v. surgir 

 


